新产品鉴定程序及资料准备提纲
一、鉴定程序
        1、准备鉴定资料。
        2、确定鉴定委员会专家名单。需是同一技术领域或相关行业的专家，要求人数7人以上，其中高级职称（高工、副教授、副研究员以上）的5人以上。
        3、向市科委提交鉴定资料，并提出要求鉴定的申请。
        4、上报衢州市科委或省科技厅鉴定资料，领取鉴定许可证，并确定鉴定时间和地点。
        5、召开鉴定会
        6、鉴定证书整理报组织鉴定单位盖章，领取鉴定证书。

二、所需的鉴定资料目录
        1、鉴定大纲
        2、计划任务书
        3、查新报告（填补国内空白或国内领先的产品必须准备）
        4、试制总结报告
        5、产品标准及编制说明（是企业标准必备，并需到市技术监督局备案）
        6、标准化审查报告
        7、产品检测报告（需带有‘MC’或‘MA’标志的报告，并且是型式试验报告）
        8、用户意见报告（2~3份）
        9、投产条件报告
      10、经济效益分析报告
      11、环境检测报告或有关证明（有‘三废’排放的企业需准备）
      12、产品图样及零部件样一套备用（机械、电气类企业需准备）
      13、产品工艺技术文件一套备用

三、鉴定资料撰写的一般提纲
        一）、鉴定大纲
        1、前言（或任务来源）：对项目或产品的内容、列入计划情况、完成时间、完成的情况作简要说明。
        2、鉴定的性质：省级新产品鉴定
        3、鉴定依据：计划的文号和名称
                                  产品标准代号和名称
                                  浙科成发（95）297《浙江省科学技术成果鉴定办法》
        4、鉴定目的及内容
        审查提供鉴定的技术文件和资料是否齐全、完整、统一；其正确性是否符合有关标准要求，可否指导生产；
        审查产品（或项目）的主要技术指标是否达到计划任务书和标准要求，对产品制造工艺的合理性、可行性、先进性及应用前景作出评价；
        对产品（项目）的技术水平作出评价。
        5、鉴定的形式和程序
        鉴定以会议形式进行，邀请同行专家成立鉴定委员会，设主任委员一名，副主任委员一名（或二名），委员若干名，由鉴定委员会负责鉴定。
        宣读技术文件；
        审查技术文件和资料，察看样品（样机），考察生产现场；
        讨论并形成鉴定意见。
        6、提交鉴定的技术文件及提供单位
        其中：鉴定大纲的提供单位为组织鉴定单位；计划内省级新产品的计划任务书的提供单位为省科技厅；投产条件报告的提供单位为企业主管部门；其他文件的提供单位为企业。

        二）、计划任务书：计划内的需提供列入省级新产品（或科技计划）的文件复印件；计划外的新产品（或项目）需提供企业制订的计划任务书。（注意检测报告的技术指标值与计划任务书的指标值相对应）

        三）、试制总结报告撰写的一般提纲
        1、概述（或前言）：对新产品（或项目）的种类、用途、国际国内发展现状及趋势和开发新产品的理由作出简要说明。
        2、试制过程的简要回顾：对试制和整个过程作阶段性的回顾，简要说明产品试制各阶段所做的工件。
        3、试制过程中碰到的技术难题（或关键点）和解决的方法；对关键技术和创新点，既要说明清楚又要注意技术保密，讲清楚原理但不要整盘托出。
        4、试制结果：试制完成后，企业的实验和检测结果；检测机构的检测结果；用户试用后的结果作出说明。
        5、“三废”处理及效果：有“三废”排放的企业必须作出说明。
        6、结论：对试制结果进行综合性总结，如产品生产的技术可行性、产品的技术水平、是否已完成计划任务书的目标等，说明新产品已试制完成，可以提交鉴定。

        四）、标准化审查报告
          1、产品的种类、用途、生产批量。
          2、产品标准的执行情况。
          3、机械企业需对产品图样和公差配合等基础标准的执行情况作出说明，并对产品的标准化系数进行计算并作出评价。
          4、工艺等文件执行有关标准的情况；对技术文件的完整性、统一性、正确性作出评价。
          5、总结：对产品试制过程中执行标准情况作出综合性评价。
        五）、投产条件报告
          1、企业概况
          2、产品的国际国内市场分析
          3、生产设备等生产条件分析
          4、原材料等供应情况分析
          5、企业管理和质量保证体系水平评价
          6总结：可以投入批量生产的总结性论述

        六）、经济效益分析报告
          1、产品种类及年生产批量预测
          2、产品单位成本、效益分析：试销期成本分析和投入批量生产后的成本预测。
          3、批量生产的年经济效益测算和投资收益预测
          4、从经济角度作出可否投入批量生产的结论
